Studentermedhjeelper til Nordisk Rads sekretariat

Har du lyst til at blive del af en helt central nordisk samarbejdsorganisation, og bidrage til
nordisk politik og nordens fremtid? S& har du chancen nu!

Vi sgger en studentermedhjaelper, som er velorganiseret og har gje for detaljen. Du trives
bade med administrative og analytiske opgaver, og er i stand til at have mange bolde i
luften pa samme tid.

Nordisk Rad sekretariats hovedopgaver er at stgtte nordiske parlamentarikerne i deres
arbejde og dermed videreudvikle de politiske og kulturelle band mellem Danmark,
Finland, Faergerne, Grenland, Island, Norge, Sverige og Aland. Jobbet hos os indebaerer
rejser i Norden, og du vil blive en del af en spaendende og levende organisation.

Dine arbejdsopgaver vil i hovedtreek vaere falgende:

- Administrative arbejdsopgaver, som vedrgrer planleegning af og logistik ved
mgder/events/konferencer.

- Bidrage til forberedelse og udarbejdelse af opleeg og praesentationer til mader.

- Bidrage til mindre analyseopgaver og udarbejdelse af notater og sagsfremstillinger.

- Varierende administrativ og praktisk stette til sekretariatets @vrige medarbejdere, fx
digital arkivering mv.

Vi tilbyder

Vi tilbyder et meningsfuldt og alsidigt arbejde, hvor du har mulighed for at fa et bredt
kendskab til det nordiske samarbejde. Du vil have gode udviklingsmuligheder, da du dels
kan fa ansvaret for faste, administrative opgaver, men samtidig kan f& muligheden for at
bista kolleger ved starre analytiske opgaver, hvor der er mulighed for god faglig sparring.
Vi arbejder i et internationalt miljg med kolleger fra hele Norden, hvor arbejdssproget er
dansk, svensk og norsk. Det er et krav, at du er borger i et af de nordiske lande og
mundtligt som skriftligt behersker et af disse sprog flydende. Du har ogsa gode engelsk-
kundskaber.

Den ugentlige arbejdstid vil i gennemsnit vaere 15 timer pr. uge fordelt p4 mandag til
fredag. Vi er fleksible i forbindelse med dine eksamensperioder.

Kvalifikationer

Dine kvalifikationer kan vaere mange, da vi varetager en raekke forskellige
arbejdsopgaver, men du skal som minimum vaere i gang med en relevant videregaende
uddannelse og det er en fordel, hvis du allerede har erfaring med
forvaltningsmaessig/politisk arbejde.

Du har:

- Minimum 1%-2 ar tilbage af studiet.

- @je for detaljer og en struktureret tilgang til dit arbejde.

- En positiv indstilling og tager ejerskab over dine opgaver.

- Lyst til at laere og er klar til at varetage mange forskellige typer af opgaver.

- Interesse for de nordiske samfund og nordisk politik.

Vi arbejder i forskellige IT-systemer og det er derfor vigtigt, at du har flair for IT. Gode
kundskaber i Office-pakken er en forudseetning.

Ansggningsfrist

Ansggninger behandles Isbende og skal veere modtaget senest den 17. august 2026.
Tiltraedelse vil veere efter aftale.

Vil du vide mere om stillingen?

For at hare mere om stillingen er du velkommen til at kontakte Sgren Koushede pa
sorkou@norden.org. For information om anseettelsesvilkar kan du kontakte
hr@norden.org.

Om Nordisk Rad



Nu har du mulighed for at blive en del af teamet i Nordisk Rads sekretariat, hvor du
kommer til at arbejde med feelles, nordisk politikudvikling og initiativer for de 87 nordiske
parlamentarikere fra de otte nordiske lande. Nordisk Rad arbejder pa mange mader som
et parlament og mades fem gange om aret pa skift i de nordiske lande.

Det er Nordisk Rads sekretariats opgave at forberede mader og sessioner for
parlamentarikerne samt statte dem i deres arbejde med at finde feelles lasninger pa
nordiske udfordringer ved at fremseette rekommandationer til de nordiske regeringer.
Nordisk Rads sekretariat har ca. 20 medarbejdere og ledes af Radsdirektar Kristina
Hafoss. Sekretariatet har kontor centralt i Kebenhavn i Nordens Hus, som er feelles
arbejdsplads for Nordisk Rads sekretariat, Nordisk Ministerrads sekretariat og
sekretariatet for Nordisk Kulturfond og huser i alt ca. 150 medarbejdere.

Se yderligere information p4 www.norden.org.
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