Seniorradgivare med ansvar fér ESDH till Nordiska
ministerradet

Vill du vara med och utveckla framtidens digitala dokument- och arendehantering i

Nordiska ministerradet? Har du erfarenhet av records management, informationsstyrning

och kravstéllning, och vill du omsétta verksamhetens behov till I16sningar i en

internationell milj6? Da ar detta tjansten for dig.

Nordiska ministerradet sdker en erfaren, serviceinriktad och I6sningsorienterad

seniorradgivare inom ESDH. Du far en nyckelroll i att utveckla och kvalitetssékra

organisationens arbete med digital &rende- och dokumenthantering och i att sakerstalla

att verksamhetens behov och arbetssatt omsatts i &andamalsenliga systemldsningar.

Om tjansten

Tjansten ar placerad inom avdelningen fér administration och foérvaltningsutveckling, dar

ansvaret for Nordiska ministerradets ESDH-omrade ar samlat. Avdelningen bestar av

cirka 25 medarbetare och arbetar med fragor kring HR, ekonomi, tilskud samt IT- och

service. Avdelningen praglas av ett starkt fokus pa kvalitet, trivsel, flexibilitet och service.
Nordiska ministerradets ESDH-I6sning omfattar for narvarande Public360, FirstAgenda,

OpenGov och Templafy. Samtidigt star vi infér en stérre modernisering av omradet
under 2027 dar du som seniorradgivare far en central roll genom att omséatta

verksamhetens behov till krav pa framtida I6sningar, arbetssatt, metadata och

governance.

Som seniorradgivare kombinerar du strategisk styrning och records management med

verksamhetsnara radgivning, kravstallning och utveckling. Du blir en central lank mellan

verksamheten, |IT och externa leverantorer och bidrar till att omséatta verksamhetens
behov till hallbara processer och systemkrav. Bland annat kommer du att ansvara for:

«Strategisk forvaltning och utveckling av ESDH-omradet, inklusive governance och
styrdokument inom omradet

*Samarbetet med organisationens 6vriga avdelningar kring deras behov inom ESDH-
omradet med fokus pa radgivning, kravstallning och stdd till verksamheten

*Ledning och koordinering av projekt inom digital arende- och dokumenthantering
*Utveckling, kvalitetssakring och optimering av arbetsprocesser inom ESDH samt
omsattning av verksamhetsbehov till funktionella systemkrav

*Utbildning och stéd till superanvandare och anvandare inom hela organisationen
*Sakerstallande av records management, journalisering, metadata, dokumenttyper och
informationskvalitet

*Samordning av samarbetet med danska Rigsarkivet for 6verlamning av digitala arkiv
Rollen ar verksamhetsorienterad och har fokus pa records management, processer,

governance och kravstallning. Teknisk systemdrift, anvdndaradministration och service
desk-support hanteras av andra funktioner i organisationen.

Kravprofil

Vi soker garna dig som har:

*Relevant akademisk examen (exempelvis inom biblioteks- och informationsvetenskap
eller offentligférvaltning)

*Erfarenhet av arbete med ESDH, records management eller digital dokumenthantering
*Erfarenhet av Public360 eller liknande ESDH-system &r meriterande

*Erfarenhet av att omséatta verksamhetsbehov och informationskrav till funktionella krav
pa digitala I6sningar samt kravstallning gentemot IT och/eller leveranttrer.

*Erfarenhet av utvecklings- eller moderniseringsprojekt inom digital informations-,
dokument- eller arendehantering.



*God kunskap om records management, journalisering, metadata och
informationsstyrning

*Erfarenhet av att utveckla governance, processer och gemensamma arbetssatt inom
informations- eller dokumenthantering

Du ar:

Analytisk, strukturerad och Iésningsorienterad med formaga att se sambanden mellan
verksamhet, informationshantering och digitala I6sningar

+Stark i dialogen med verksamheten och bra pa att omsatta olika behov till tydliga
processer och krav

*Kommunikationsstark och pedagogisk med férmaga att skapa forstaelse och
engagemang kring gemensamma arbetssatt

Sjalvgaende och ansvarstagande samtidigt som du trivs i en roll med manga kontaktytor
«Strategisk och kvalitetsmedveten med intresse for att utveckla hallbar governance och
informationshantering

Observera att for anstallning krédvs medborgarskap i ett av de nordiska I&nderna. Du ska
dessutom kunna uttrycka dig val i bade tal och skrift pa ett av sekretariatets tre officiella
arbetssprak: danska, svenska eller norska. Du kan aven uttrycka dig saval skriftligt som
muntligt pa engelska.

Vi erbjuder

Vi erbjuder ett utvecklande och meningsfullt arbete i en nordisk och internationell miljé
med kollegor fran hela Norden. Vara anstallningskontrakt ar tidsbegransade till fem ar,
med mojlighet till férlangning med ytterligare hdgst tre ar. Vi erbjuder sarskilt stod for
etablering till alla som flyttar till Danmark pa grund av anstallningen. Den som har en
statlig anstallning i ett av de nordiska Ianderna har réatt till tjanstledighet for att arbeta hos
0sSs.

Se mer om En karriere i det nordiske samarbeidet og en Kortfilm om relocation service.
Om Nordiska ministerradet

Nordiska ministerradet ar tillsammans med Nordiska radet karnan i det officiella nordiska
samarbetet. Sekretariatet bestar av tre sakansvariga avdelningar och
generalsekreterarens kontor, en kommunikationsavdelning samt en avdelning for
administration och férvaltningsutveckling. Nordiska ministerradets sekretariat ligger i
Nordens Hus mitt i Kdpenhamn tillsammans med Nordiska radets sekretariat och med
Nordiska kulturfondens sekretariat, och har omkring 160 anstallda. For mer information,
se www.norden.org.

Mer information om tjansten

Om du vill veta mer om tjansten kan du kontakta CFO Jgrgen Kamp Knudsen

pa jorknud@norden.org. Vill du veta mer om anstallningsvillkoren kan du kontakta
hr@norden.org.

Sista ansokningsdagen ar den 18 september 2026 kI.23:59.

Mangfald

Vi tillampar ett inkluderande rekryteringsforfarande och uppmanar alla att s6ka, oavsett
bakgrund. Vi vardesatter skilda perspektiv, erfarenheter och kulturer och anser att
skickliga medarbetare med olika livserfarenheter ar avgérande for att vi ska kunna uppna
var gemensamma nordiska vision och vara mal.

Vi ser fram emot din anstkan.


https://www.norden.org/da/karriere
https://www.youtube.com/watch?v=hCW5aEDM8n8
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